ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΝΕΟΥ ΜΙΣΘΩΤΟΥ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ
1. Πηγαίνουμε στη σελίδα http://mix-dide-a-ath.gr/athena/mitroo/login.php
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2. Εισάγουμε «Όνομα Χρήστη» και «Κωδικό Πρόσβασης»
3. Μετά την πετυχημένη εισαγωγή, εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:
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4. Επιλέγουμε «Αναζήτηση Μισθωτών (για έναρξη Μισθοδοσίας)»
5. Πληκτρολογούμε τη λέξη – κλειδί για την αναζήτηση, και αν η αναζήτηση επιστρέψει αποτελέσματα, αυτά εμφανίζονται πιο κάτω. Για να μπορέσουμε να δούμε τα στοιχεία του μισθωτού, κάνουμε κλικ στο εικονίδιο τέρμα αριστερά (μολύβι πάνω στο χαρτί)  

6. Εμφανίζεται η σελίδα με τα στοιχεία του Εκπκού
7. Επειδή ο μισθωτός ακόμα δεν ανήκει στο δυναμικό του Σχολείου, τα στοιχεία του είναι «κλειδωμένα». Για να μπορέσει ο χρήστης να το προσθέσει, πρέπει να πατήσει στο κάτω μέρος την επιλογή «Προσθήκη στους μισθοδοτούμενους της υπηρεσίας»

8. Εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:
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9. Γράφουμε την ημερομηνία έναρξης π.χ. 01/01/2010 και πατάμε «Καταχώρηση»

10. Μετά τη σωστή συμπλήρωση, εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:
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11. Πατάμε την επιλογή «Επιστροφή». Αν ο μισθωτός μετά την πετυχημένη 

εισαγωγή δεν εμφανίζεται, τότε μπορεί να γίνει αναζήτηση σε αυτόν, ΑΡΚΕΙ ΣΤΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ ΕΤΟΣ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΤΟ ΝΕΟ ΕΤΟΣ π.χ. 2010
12. Μεταφερόμαστε πάλι στη σελίδα με τα στοιχεία του μισθωτού. Στη σελίδα τώρα

παρατηρούμε ότι τα στοιχεία του μισθωτού δεν είναι ΠΙΑ «κλειδωμένα». Το Σχολείο μπορεί τώρα να ενημερώσει τα στοιχεία. Επίσης μπορούμε να τυπώσουμε το Απογραφικό Δελτίο.
ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
1. Μετά την πετυχημένη εισαγωγή στο σύστημα, εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:
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2. Κάνουμε κλικ την επιλογή «Εκτυπώσεις»

3. Εμφανίζεται η παρακάτω σελίδα:
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4. Από τη σελίδα αυτή, κάνουμε κλικ στην αντίστοιχη επιλογή 
PAGE  
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